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HASSAS GOREV ENVANTERI

Hassas Gorevler

Hassas Gorevi
YerineGetiren
Personelin Ada
Soyadi

Hassas Gorevden Sorumlu

Yoneticinin
Ad1Soyadi

Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Sonuglar:

Alinmasi Gereken Onlemler, Kontroller

Yiksekogretim Kanunu'nun 4. ve 5.
maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere
uygun hareket etmek

Eczacﬂlk Fakiiltesi Tiim
Ogretim Elemanlari

Prof. Dr. Osman TUGAY

Egitim 6gretimin aksamasi, kurumsal
hedeflere ulasmada aksakliklar
yasanmasi, kKurumsal temsil ve
yetkinlikte sorunlar yasanmasi

Boliim 6gretim elemanlarinin ilgili maddeler
ve gereklilikleri konusunda bilgilendirilmesi,
durumun hassasiyeti baglaminda iletigim
kurulmast.

Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve
planlanmasi ¢aligsmalarina katilmak, ders
programlarinin eksiksiz yiiriitilmesini
saglamak iizere hazir bulunmak

Eczacﬂlk Fakiiltesi Tiim
Ogretim Elemanlari

Prof. Dr. Osman TUGAY

Boliim akademik hedeflerine ulagsmada,
derslerin diizenli ve eksiksiz
yiiriitiilmesinde sorunlar yaganmast,
o0grenci hak kaybi

Boliim akademik galismalarinin Baskanlik ve
iiyeler arasinda kurulan bir koordinasyonla
yiiriitiilmesi, ders igeriklerinin giincel ve
yetkin hazirlanmasi ve ilgili komisyonlarin
kurulup esgiidiim saglanmasi

Ogrenci damigmanlik hizmetlerine katilmak,
ogrencilerin boliim ve ¢evreye uyum
(oryantasyon) saglamalarina yardimci olmak

Eczacilik Fakiiltesi Tim
Ogretim Elemanlar

Prof. Dr. Osman TUGAY

Ogrenci hak kaybu, egitim ve
Ogretimin aksamasi, 6grencinin
cevreyle ve kurumla uyum halinde
bir 6grenim siirecinde aksakliklar
yasamasi

Ogrenciler igin belirlenen danisman dgretim
elemanlarini 6grencilere gerekli ve yeterli
zamanlarda egitim, 6gretim, psikolojik vb.
konularda destek sunulmasi

Dekanlik ve Boliim Baskanliginin 6ngordiigii
toplantilara (egitim-6gretim, sosyal ve
kiiltiirel) katilmak, faaliyetlere destek vermek

Eczacilik Fakiiltesi Tim
Ogretim Elemanlar

Prof. Dr. Osman TUGAY

Akademik ve idari islerin
yiiriitilmesinde gerekli olan
Dekanlik-Boliim koordinasyonunda
aksamalar olusmasi ve gerekli bilgi
ve iletisim aginin saglanamamasi

Koordinasyonun saglanabilmesi i¢in gerekli
iletisim aginin kurulmasi, 6gretim liyelerine
yazili ve sifahen toplantilarin 6nceden
bildirilmesi, liyelerin de mazeretlerini
onceden bildirmeleri

Boliim egitim-6gretim faaliyeti, stratejik
plan, performans kriterleri gibi her y1l
yapilmasi zorunlu ¢aligmalara destek vermek

Eczacilik Fakiiltesi Tiim
Ogretim Elemanlari

Prof. Dr. Osman TUGAY

Boliim akademik ve idari
faaliyetlerinde aksama, koordinasyon
eksikligi ve kamu zarari

Kurumun dénemsel ¢alismalarinin
giincellenmesi ve ileriye tasinmasi i¢in
esglidiimiin dneminin vurgulanmasi ve bu
yonde belli kriterlerin diizenliligi igin ¢aba
sarf edilmesi

Etik kurallara uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini
desteklemek, hassas gorevleri bulundugunu
bilmek ve buna goére hareket etmek

Eczacilik Fakiiltesi Tiim
Ogretim Elemanlar

Prof. Dr. Osman TUGAY

Akademik hedeflerden sapma, idari
koordinasyonda aksakliklar, kurumsal
yetkinlik ve temsil sorunu

Ogretim elemanlarinin ilgili deger ve
normlar1 koruma ve uygulama konusunda




hassasiyet gostermeleri, bilgilendirilmeleri

Bilimsel aragtirmalar yapmak ve bilimsel
alanda ulusal ve uluslararasi kongreler
diizenlenmesine yardimci olmak

Eczacilik Fakiiltesi Tim
Ogretim Elemanlart

Prof. Dr. Osman TUGAY

Kurumsal hedeflerin en 6nemli
kisimlarindan olan akademik
arastirmalarin yeterli sayida / diizeyde
yapilmamasi, arastirma iiniversitesi
vasfinin kayb1

Ogretim iiyelerinin dénemsel olarak makul
bir sayida bilimsel ¢aligmalar yiiriitmelerinin
kurumsal hedefler i¢in dneminin toplantilarda
vurgulanmasi, bu baglamda dénem dénem
verilerin toplanmasi, gerekli arastirmalar igin
destek sunulmasi

Erasmus, Farabi ve Mevlana gibi degisim
programlariyla ilgili calismalar yiiriitmek

Eczacﬂlk Fakiiltesi Tiim
Ogretim Elemanlari

Prof. Dr. Osman TUGAY

Kurumun ulusal ve uluslararast
diizeyde akademik kaliteye ulagsmada
aksakliklar yasanmasi, kurum i¢in
akademik hedeflere ulagilamamasi,
mezun profilinde gerekli yetkinligin
saglanamamast

Belirlenen Farabi, Erasmus ve Mevlana
Degisim programi koordinatorlerinin yurt i¢i
ve dig1 6grenci ve 6gretim elemani degisimini
saglamast

Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik
kullanilmasini saglamak, ¢alisma odasinin
kullanilmas1 ve korunmasi konusunda
ilgililere yardimc1 olmak

}?czacﬂlk Fakiiltesi Tiim
Ogretim Elemanlari

Prof. Dr. Osman TUGAY

Kamu zarar1, kurumsal hedeflere
ulasmada aksamalar, hak kaybi1

Boliim 6gretim elamanlarinin ilgili maddeler
ve gereklilikleri konusunda bilgilendirilmesi,
kaynaklarimn etkin kullanilmasi durumunun
hassasiyeti baglaminda iletisim kurulmast,
kamu mallarinin korunmasi i¢in esgiidiim
saglanmasi

Dekan, Dekan Yardimcilari, B6liim Bagkani,
Boliim Baskan Yardimcilari, Anabilim Dali

Baskaninin verecegi akademik ve idari isleri
yapmak

Eczacilik Fakiiltesi Tiim
Ogretim Elemanlar

Prof. Dr. Osman TUGAY

Akademik ve idari islerde aksama

Dekan, Dekan Yardimcilari, B6liim Bagkani
ve Anabilim Dal1 Bagkaninin verecegi
akademik ve idari islerin titizlikle yerine
getirilmesi, mazereti olmasi halinde bunun
onceden bildirilmesi

Fakiilteyi temsil eden 6grenci gruplarina
akademik liderlik yapma

Eczacilik Fakiiltesi Tim
Ogretim Elemanlar

Prof. Dr. Osman TUGAY

Sosyal, kiiltiirel, spor vb. faaliyetlerde
aksama, 6grenciler arasi sorunlar
cikma riski

Dekanlik tarafindan gorevlendirilen 6gretim
elemanlarinin Fakiilteyi temsil eden spor
takimlari, folklor, tiyatro vb. ekiplerinin
etkinliklere hazirlanmasinda antrenérliik /
danigmanlik vs. gorevlerini iistlenmesi.

Ders ve sinav programlarinin hazirlanmasi
caligmalarina katilmak ve sinavlarda
g6zetmenlik yapmak

Eczacilik Fakiiltesi Tim
Ogretim Elemanlar

Prof. Dr. Osman TUGAY

Ders ve sinav programlarinda ve
akademik isleyiste aksama

Boliim sinav ve ders programlarini
hazirlayacak komisyona yardimei olmak




Egitim-6gretim faaliyetlerinin zamaninda
uygulanmasi

Eczacilik Fakiiltesi Ttim
Ogretim Elemanlar

Prof. Dr. Osman TUGAY

Gtiven ve itibar kaybi, basar1 kayb,
tercih edilme konusunda geriye diisme

Egitim-0gretim baglamadan akademik
takvimin incelenmesi, ders programlarinin ve
sinav uygulamalarinin planlanmasi

Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz
yiiriitiilmesini ve sinavlarin programdaki
tarih ve saatlerine uygun sekilde yapilmasini
saglamak

Eczacilik Fakiiltesi Tim
Ogretim Elemanlart

Prof. Dr. Osman TUGAY

Ogrenci hak kaybu, egitim-6gretimin
aksamasi

Ders yiirtitmeleri ve sinav uygulamalarinin
planlanmasi

Sorumlu bulundugu aragtirma
laboratuvarlarinda bulunan cihazlarin
korunmast yillik bakimi ve kimyasallarin
kullanim takibi

Eczacﬂlk Fakiiltesi Tiim
Ogretim Elemanlari

Prof. Dr. Osman TUGAY

Can kayb1, kamu zararina sebebiyet
vermek

[lgili firmalarin yillik kontrollerinin takibinin
saglanmasi




